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ПОЛОЖЕНИЕ
о проведении зачетных недель в Муниципальном казённом общеобразовательном учреждении основной общеобразовательной школе

 №8 г.Канска
Настоящее положение разработано на основе Закона Российской Федерации «Об образовании» от 29.12.2013 №273, Устава МКОУ ООШ №8,образовательной программы МКОУ ООШ №8, положения «О промежуточной и итоговой аттестации».

I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о  зачетной неделе (далее Положение) является локальным актом школы, регламентирующим порядок, периодичность, систему оценивания и формы проведения зачетной недели в 5-9-х классах.

1.2. Зачетная неделя в школе является одной из форм проведения промежуточной аттестации обучающихся в 5 – 9 классах.

1.3. Проведение зачетной недели в 5-9-х классах продиктовано необходимостью повышения ответственности всех субъектов образовательного процесса за качество усвоения каждым обучающимся учебных программ в процессе подготовки к ГИА.

1.4. Проведение зачетной недели не противоречит Закону РФ «Об образовании», Уставу школы.  
1.5. Зачетная неделя призвана обеспечить качественное усвоение учебного материала по предметам федерального и школьного компонентов, а также ликвидировать пробелы в знаниях учащихся. Она проводится с целью педагогической поддержки, защиты интересов и прав учащихся в процессе обучения.
1.6. Зачетная неделя вводится в 5-9 классах школы с целью: 

· повышения ответственности учащихся за результаты обучения;

· обеспечения индивидуализации и дифференциации промежуточной аттестации; 

· развития самостоятельности учащихся;

· формирования их умений решать определенные задачи.  

2. Задачи зачетной недели

2.1. Отработка коммуникативных умений и навыков обучающихся (построение монологической речи, взаимодействие с собеседником…)

2.2. Систематизация знаний обучающихся по основным темам учебных предметов.

2.3. Повышение мотивации обучающихся к изучению школьных предметов через расширение форм проведения промежуточной аттестации.

2.4. Подготовка учащихся к Государственной итоговой аттестации (ГИА).

3. Организация подготовки и проведения зачетной недели

3.1. Зачетная неделя представляет собой учебную неделю, в течение которой учителя - предметники осуществляют контроль знаний, полученных и усвоенных учениками в течение учебного полугодия (9-й класс) или учебного года (5-8 классы).

3.2. В целях обеспечения выполнения педагогами образовательных программ зачетная неделя проводится в 5-9 классах в конце учебного года (четвертая неделя апреля). 

3.3. С целью предупреждения перегрузки учащихся во время проведения зачетной недели контрольные работы не планируются. 

3.4. Расписание зачетной недели составляется заместителем директора по учебно-методической работе не позднее, чем за две недели до их проведения и утверждается директором МКОУ ООШ № 8.

3.5. Зачеты проводятся в устной и письменной форме. Зачет в устной форме по билетам принимает учитель, преподающий предмет в данном классе, в присутствии одного ассистента из числа учителей и представителя администрации. Зачет в форме и по материалам ГИА проводят учителя, не преподающие данный учебный предмет. 

4. Содержание зачетной недели

4.1. Предметы, выносимые на зачет, и формы его проведения:

	Класс
	Количество зачетов
	Предметы
	Форма

	5

II полу-годие
	2
	Обязательные предметы:
	

	
	
	Русский язык
	Контрольный диктант

	
	
	математика
	Контрольная работа (в традиционной либо тестовой форме)

	6

II полу-годие
	3 
	Обязательные предметы:
	

	
	
	Русский язык
	Контрольный диктант

	
	
	Математика
	Контрольная работа (в традиционной либо тестовой форме)

	
	
	Предметы по выбору:

География, Биология

История
	Устно, по билетам

(10 билетов)

	7

II полу-годие
	3
	Обязательные предметы:
	

	
	
	Русский язык
	Контрольный диктант

	
	
	Математика
	Контрольная работа (в традиционной либо тестовой форме)

	
	
	Предметы по выбору:

География, Биология

История, Физика
	Устно, по билетам 

(15 билетов)

	8

II полу-годие
	4
	Обязательные предметы:
	

	
	
	Русский язык
	Контрольный диктант

	
	
	Математика
	Контрольная работа (в традиционной либо тестовой форме)

	
	
	Предметы по выбору:
	

	
	
	Химия, География, Биология, История, Физика, Иностранный язык (английский), Обществознание
	Устно, по билетам

(15 билетов)

	9

II полу-

годие
	4
	Обязательные предметы:
	

	
	
	Русский язык
	Письменно, по материалам и в форме ГИА

	
	
	Математика
	

	
	
	Предметы по выбору учащегося: обществознание, история, география, биология, химия, физика,  иностранный язык (английский), литература
	Устно, по билетам

(20 билетов)


4.2. Содержание зачетов определяется на заседании творческой группы, согласуется на заседании методического совета, утверждается директором МКОУ ООШ № 8 и доводится до сведения учащихся и их родителей не позднее, чем за 1 месяц до даты проведения зачета.
5.  Оформление документации общеобразовательного учреждения

по итогам зачетной недели.

5.1. Итоги зачетов обучающихся отражаются в классных журналах в разделах тех предметов, по которым они проводились и в дневниках учащихся. 
5.2. В классном журнале в этот день в графе «Что пройдено на уроке» делается запись «Итоговый зачет за полугодие/год».
5.3. Учителем-предметником оформляется «Зачетная ведомость» (Приложение №1), где отражается информация о неудовлетворительных отметках, полученных учащимися в ходе зачетной недели. 

5.4. Лист ликвидации академической задолженности, в которой учителем прописываются не усвоенные учащимися программные темы.

6. Итоги зачетной недели

6.1. Итоги зачета оцениваются в пятибалльной системе в соответствии с критериями оценивания устных ответов или шкалой перевода при выполнении письменной работы по материалам ГИА в 9 классе. Итоги всех зачетов выставляются в зачетную ведомость.

6.2. Школьники, обучающиеся на дому, от сдачи зачетов освобождаются.

6.3. Для учащихся, заболевших в период зачета, составляется дополнительный график. В данный график включаются также учащиеся, получившие на зачете неудовлетворительную оценку. Для организации повторной пересдачи зачета в бланке "Зачетная ведомость" учитель указывает дату, время и место пересдачи в соответствии со своим графиком работы. 

6.4. Учащиеся, не сдавшие зачет, в присутствии родителей получают лист ликвидации задолженности (Приложение №4), в котором учителем прописываются неусвоенные ими программные темы, о чем в "Зачетной ведомости" делается соответствующая запись. Ученик по договоренности с учителями сдает намеченные контрольные задания и сразу же после ликвидации задолженности возвращает заполненный и заверенный учителем лист заместителю директора по учебно-воспитательной работе. 

7. Оформление документации по итогам зачетной недели.

7.1. Итоги зачетов обучающихся записываются в "Зачетной ведомости", а также в классных журналах.

7.2. Результаты зачетов анализируются учителем-предметником в течение трех дней и сдаются в виде "Приложения к зачетной ведомости" (см. Приложение № 2), где указываются классы, сдавшие зачет; количество сдавших на "отлично", "хорошо", "удовлетворительно" и "неудовлетворительно" (в количественном и % соотношении); подсчитывается процент качества обученности и указываются фамилии не сдавших зачет учащихся; проводится анализ типичных ошибок, допущенных на зачете.

8. Распределение ответственности внутри педагогического коллектива

8.1. Администрация школы:

· организует на педагогических совещаниях рассмотрение вопросов о порядке и формах проведения зачетной недели;

· доводит до сведения участников образовательного процесса сроки и перечень предметов, по которым организуются зачеты.

8.2. Учитель-предметник:

· проводит консультации с обучающимися, 

· организует работу по ликвидации задолженности обучающихся, 

· выставляет оценки в классный журнал по итогам зачета,

· на третий день после зачета сдает зачетную ведомость и приложение к ней заместителю директора по УМР.

8.3. Классный руководитель:

· организует работу по информированию родителей обучающихся, 

· заполняет лист выбора учащимися зачетных предметов (Приложение №3), 

· осуществляет текущий контроль за ликвидацией задолженности обучающимися.

Приложение №1
К Положению МКОУ ООШ №8

«О зачетной неделе»

Зачетная ведомость
по __________________________________________________ в ______ классе школы № 8

                                                  (предмет)

г. Канска  Красноярского края

Фамилия, имя, отчество учителя-предметника

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество ассистента____________________________________________________

___________________________________________________________________________________

На зачет явились допущенные к нему __________ человек; не явились __________ человек

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________


                    (фамилии и имена не явившихся)

Зачет начался в _______________ час _______________ мин.

Зачет закончился в ____________ час _______________ мин.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество учащегося
	Вариант диктанта, контрольной работы (теста),  номер взятого билета
	Отметки (оценки)
	Дата, время, место пересдачи

	
	
	
	зачет
	четвертная
	итоговая
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	


Дата проведения зачета «______»__________________________________ 20___г.

Дата внесения в ведомость отметок «______» ___________________________ 20___г.

Экзаменующий учитель

Ассистент 
Приложение №2

К Положению МКОУ ООШ №8

«О зачетной неделе»

Приложение к Зачетной ведомости
по __________________________________________________ в ______ классе школы № 8

                                                  (предмет)

г. Канска  Красноярского края

Фамилия, имя, отчество учителя-предметника

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Учащихся в классе __________ человек

Допущено к зачету _______ человек
Всего сдавало ___________ человек

Результаты сдачи:

На оценку «5» ______ человек, _______ % от сдававших.

На оценку «4» ______ человек, _______ % от сдававших.

На оценку «3» ______ человек, _______ % от сдававших.

На оценку «2» ______ человек, _______ % от сдававших.

Процент качества обученности ______________

Фамилии учащихся, не сдавших зачет:

​​​​​​​​​​​​​​
Анализ допущенных ошибок, мероприятия по ликвидации пробелов в знаниях учащихся:

Учитель- предметник 







__________

«___» _________ 20___г.
Приложение №3

К Положению МКОУ ООШ №8

«О зачетной неделе»

Лист выбора учащимися зачетных предметов
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество учащихся (полностью)
	Класс
	Кол-во уч-ся, выбравших предметы

	
	
	
	Математика
	Русский язык
	Литература
	Английский язык
	История 
	Обществознание
	Физика
	Химия
	Биология
	География

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Классный руководитель





_____________

«____» __________ 20___г.

Приложение №4

К Положению МКОУ ООШ №8

«О зачетной неделе»

Лист ликвидации задолженности
по __________________________________________________ в ______ классе школы № 8

                                                  (предмет)

г. Канска  Красноярского края

Фамилия, имя, отчество учителя-предметника

___________________________________________________________________________________

	Неусвоенные программные темы
	Номера контрольных заданий (упражнений), вопросы
	Дата, время, место сдачи
	Оценка 
	Подпись учителя-предметника

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Итоговая оценка ___________
Подпись учителя-предметника ___________ дата «___» _______20___г.
